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INICIO DEL CURSO

Fecha reunion

‘ Hora Inicio ‘ | Hora Final ‘

Nombre del curso

Gestion del Talento Humano
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Asistentes
¢Asistio?
No. Nombre Rol < - 154
Si | No
1 Liliana Patricia Arias Jiménez Experta tematica
2 MARIA DEL CARMEN BONILLA Validadora
3 | Angie Catalina Ruiz Asesor Pedagogico X
4 | Ana Milena Millan Herrera Validadora
Contenido Reunidn

Agenda:

e Socializacion de los roles en la construccidon de cursos.

e Presentacion de formatos.

e Socializacion Kit docente.

e Socializacion del cronograma.

e Preguntas.
Desarrollo:

Se inicia la reunién con la presentacion de la asesora pedagdgica, quien acompafara el proceso
de inicio y finalizacidn del curso virtual. Posteriormente, se aclara el rol de cada autor que hace
parte de la construccién del curso virtual y se explica la dindmica de las entregas y los insumos
gue hacen parte del proceso de construccién del curso. Se menciona la importancia que tiene el
Syllabus tanto para el experto como para el verificador a la hora de elaborar y validar el curso
virtual.

Se mencionan las 4 etapas (Reconocimiento, Contextualizacidn, profundizacion y Transferencia)
y se enfatiza en la intencionalidad pedagdgica que tiene cada etapa en el aprendizaje
significativo del estudiante, ademas de indicar la duracién en semanas y la ponderacién en
calificacion de cada etapa del curso.

Luego de hacer estas precisiones, se socializan los contenidos de cada una de las carpetas del kit
docente. Al respecto se destaca que:

e Esimportante que los docentes trabajen con los formatos del 2023 provistos en
el kit docente.
e Las entregas deben realizarse siguiendo las instrucciones del documento de
“Relacién por entregas”.
Una vez el docente cargue los archivos en la carpeta correspondiente, debera notificar por correo
electrénico al asesor pedagdgico, para que él pueda realizar la revisidn pedagdgica y reenviar los
documentos al verificador tematico

e Esimportante leer y atender cada una de las directrices que aparecen en los
documentos para poder diligenciarlos.

e Enlos cuestionarios es importante diversificar el tipo de preguntas utilizando el
Word establecido para ello, ademds de retroalimentar todas las respuestas de las
preguntas.
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e Los cuestionarios se van a trabajar con tipo seleccién multiple.
Cronograma:
Se socializa el cronograma con la docente y se aclara que por el tipo de vinculacidon que tendria el

experto tematico, asi se reorganizan los dias los cuales tiene para dicho proceso, es decir 40 dias
calendario. El cronograma que se fija es el siguiente:

| g — lolz]s]als]e]7]8]olsofra]az]13]2alas]as]17| 18] 10 [20] 21 [ 22 23] 24 [25] 26 [27] 28 | 29 | 30 [31]32[33] 3] 35]36] 37] 38]39] |

Reunién inkal
| Ajustes Ry C
primera entregz (Autor]
1erz revizidn (asssor pedasdico) ]
I Ajustes Prof
da entrega y revision de ajustes
Tega (asesor pedapdgica)
validacion 2dz entrega y de ajustes ler entrega [par
dizciplinar]
sferencla___ 5|

BICers enwregs (Autor]

[1ers revizion tercera entrega y revision de sjustes

segunca entrega (ssesor pedegdgica)

vzlidacion 2dz entreza y de zjustes ler entregs

Revizion de ajustes 3era entregz (Par disdplinar]

Revision de ajustes 3era entregs (Asssor pedagdgico)

Correccidn de estilo

|adecuacion curso y entrega final (Asesor pedazdgico)

Revision y verificacion por etapa

No. |Nombre Cargo
1. Asesor pedagdgico
2. MARIA DEL CARMEN BONILLA Verificador tematico

Verificador

Verifica a través del Acta de seguimiento y cierre la pertinencia de las entregas realizadas en
términos disciplinares del contenido educativo digital, garantizando la correspondencia con el
microcurriculo.
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VERIFICADOR TEMATICO

PRIMERA ENTREGA

Reconocimiento

Primera verificacion Segunda verificacion
Aspectos a tener en | Cumple Observaciones Cumple Observaciones generales
cuenta Si | No generales Si | No

Describa de manera detallado
los ajustes a realizar en el
caso que no se cumpla

La presentacién de
la etapa
contextualiza al
estudiante frente a
los contenidos
propuestosy explica
cual el propésito de
la etapa.

El cuestionario
diagnodstico cumple
con la totalidad de
las preguntas para
esta etapa (10
preguntas)

Las preguntas
formuladas
permiten valorar los
conocimientos
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previos de los
estudiantes.

Las
retroalimentaciones
de las respuestas de
los cuestionarios
propenden por ser
formativas.

La actividad 0 (no
evaluable)
promueve la
adquisicion previa
de conceptos,
palabras clave,
terminologia,
propuesta para esta
etapay parael curso
en general.

Los conceptos,
definiciones y
situaciones del
contexto real del
glosario  animado
son pertinentes vy
coherentes con las
tematicas a abordar
en esta etapayen el
curso en general

La actividad de
afianzamiento https://unipanamericanaeduco.sharepoint.com/:w:/s/Diseoydesarrollodecursosvirtuales/EealzLAoUm50jeh3Rpyt7HsBwbBkxFhv1pKIOHIEn aTgyw?e=0

propuesta permite



https://unipanamericanaeduco.sharepoint.com/:w:/s/Diseoydesarrollodecursosvirtuales/Eea1zLAoUm5Ojeh3Rpyt7HsBwbBkxFhv1pKl0HI6naTgyw?e=oaBwcj
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reforzar los
aprendizajes de esta
etapa.

Contextualizacion
Primera verificacion Segunda verificacion
Aspectos a tener en | Cumple Observaciones Cumple Observaciones generales
cuenta Si [ No generales Si [ No

Describa de manera detallada
los ajustes a realizar en el
caso que no se cumpla.

La presentacién de
la etapa
contextualiza al
estudiante frente a
los contenidos
propuestos y explica
cual el propésito de

la etapa.

El contenido es
pertinente Y
coherente con las
tematicas

presentadas en el
Syllabus.

El contenido
tematico incluye
graficas, tablas,
ayudas visuales que
apoyen la

informacion
descrita.




El contenido
tematico es veraz,
exacto, y suficiente
para la etapa.
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Las referencias
bibliograficas
utilizadas para |Ia

elaboracion del
contenido son
pertinentes.

Los recursos

explicativos (videos,
infografias, etc.) le

permiten al
estudiante la
apropiacién de los
contenidos

tematicos de la
etapa.

El contenido
abordado en |la
leccion es veraz,
pertinente y
promueve el
aprendizaje.

La leccion cumple
con la totalidad de
las preguntas para
esta etapa (15
preguntas)




Las preguntas
formuladas
permiten valorar los
conocimientos v
saberes
aprehendidos por
los estudiantes.
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Las
retroalimentaciones
de las respuestas de

la leccion
propenden por ser
formativas.

La actividad practica
aplicada  permite

evidenciar
coherencia con el
criterio de
realizacion.

La actividad practica
aplicada estd
basada en una
metodologia de
aprendizaje activo y
promueve el
aprendizaje
significativo.

Las indicaciones de
la actividad practica
aplicada son




secuenciales, claras
y entendibles.
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Para la realizacion
de la actividad
practica  aplicada
existe una
instruccion de
consultar recursos
bibliograficos, los
cuales estdn
debidamente

referenciados.

Los recursos
bibliograficos
propuestos para

desarrollar la
actividad son
pertinentes,
coherentes y
suficientes.

La rubrica de |la
actividad  prdéctica
contempla los
criterios suficientes
para realizar una
evaluacién objetiva
de acuerdo con las
caracteristicas  del
entregable.

La actividad de
afianzamiento
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propuesta permite https://unipanamericanaeduco.sharepoint.com/:w:/s/Diseoydesarrollodecursosvirtuales/ET9yaQj8zktCn7x7hype4HE!
reforzar los UGV8jQeCWWg?e=4DJulP
aprendizajes de esta
etapa.
Firmas verificacion primera entrega
Fecha de
primera
verificacion
Nombre completo: Maria del Carmen |Fecha de
Bonilla segunda
verificacion

Profundizacion

Primera verificacion Segunda verificacion
Aspectos a tener en cuenta Cumple Observaciones generales Cumple Observaciones generales
Si No Describa de manera detallada los Si No
ajustes a realizar en el caso que no se
cumpla

La presentacion de la etapa
contextualiza al estudiante frente a los
contenidos propuestos y explica cual el
propdsito de la etapa.

El contenido es pertinente y coherente
con las tematicas presentadas en el
Syllabus.

El contenido tematico incluye gréficas,
tablas, ayudas visuales que apoyen la
informacidn descrita.



https://unipanamericanaeduco.sharepoint.com/:w:/s/Diseoydesarrollodecursosvirtuales/ET9yaQj8zktCn7x7hype4HEBOX8kJNz0oa-UGV8jQgCWWg?e=4DJuLP
https://unipanamericanaeduco.sharepoint.com/:w:/s/Diseoydesarrollodecursosvirtuales/ET9yaQj8zktCn7x7hype4HEBOX8kJNz0oa-UGV8jQgCWWg?e=4DJuLP
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El contenido tematico es veraz, exacto,
y suficiente para la etapa.

Las referencias bibliograficas utilizadas
para la elaboracidn del contenido son
pertinentes.

Los recursos explicativos (videos,
infografias, etc.) le permiten al
estudiante la apropiacién de los
contenidos tematicos de la etapa.

El cuestionario cumple con la totalidad
de las preguntas para esta etapa (15
preguntas)

Las preguntas formuladas en el
cuestionario permiten valorar los
conocimientos y saberes aprehendidos
por los estudiantes.

Las retroalimentaciones de las
respuestas del cuestionario propenden
por ser formativas.

La actividad practica aplicada permite
evidenciar coherencia con el criterio de
realizacion.

La actividad practica aplicada esta
basada en wuna metodologia de
aprendizaje activo y promueve el
aprendizaje significativo.

Las indicaciones de la actividad practica
aplicada son secuenciales, claras y
entendibles.
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Para la realizacién de la actividad

practica aplicada existe una instruccion
de consultar recursos bibliograficos, los
cuales estan debidamente
referenciados.

Los recursos bibliograficos propuestos
para desarrollar la actividad son
pertinentes, coherentes y suficientes.

La rdbrica de la actividad practica
contempla los criterios suficientes para
realizar una evaluacion objetiva de
acuerdo con las caracteristicas del

entregable.
La actividad de afianzamiento
propuesta permite reforzar los

aprendizajes de esta etapa.

Firmas verificacion primera entrega

verificacion

Fecha de primera

Nombre completo: Maria del Carmen Bonilla

verificacion

Fecha de segunda

Transferencia

Primera verificacion

Segunda verificacidn

Aspectos a tener en cuenta

La presentacion de la etapa
contextualiza al estudiante frente a los

Cumple

Si

No

Observaciones generales
Describa de manera detallada los
ajustes a realizar en el caso que no se
cumpla

Cumple

Observaciones generales

Si

No
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contenidos propuestos y explica cual el
propdsito de la etapa.

El contenido es pertinente y coherente
con las tematicas presentadas en el
Syllabus.

El contenido tematico incluye gréficas,
tablas, ayudas visuales que apoyen la
informacidn descrita.

El contenido tematico es veraz, exacto,
y suficiente para la etapa.

Las referencias bibliograficas utilizadas
para la elaboracidn del contenido son
pertinentes.

Los recursos explicativos (videos,
infografias, etc.) le permiten al
estudiante la apropiacion de los
contenidos tematicos de la etapa.

El cuestionario cumple con la totalidad
de las preguntas para esta etapa (15
preguntas)

Las preguntas formuladas permiten
valorar los conocimientos y saberes
aprehendidos por los estudiantes.

Las retroalimentaciones de las
respuestas del cuestionario propenden
por ser formativas.

La actividad practica aplicada permite
evidenciar coherencia con el criterio de
realizacion.
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La actividad practica aplicada esta
basada en una metodologia de
aprendizaje activo y promueve el
aprendizaje significativo.

Las indicaciones de la actividad practica
aplicada son secuenciales, claras y
entendibles.

Para la realizacion de la actividad
practica aplicada existe una instruccién
de consultar recursos bibliograficos, los
cuales estan debidamente
referenciados.

Los recursos bibliograficos propuestos
para desarrollar la actividad son
pertinentes, coherentes y suficientes.

La rubrica de la actividad practica
contempla los criterios suficientes para
realizar una evaluacion objetiva de
acuerdo con las caracteristicas del
entregable.

La actividad de afianzamiento
propuesta permite reforzar los
aprendizajes de esta etapa.

Firmas verificacion primera entrega

Fecha de primera
verificacion

Nombre completo: Maria del Carmen Bonilla

Fecha de segunda
verificacion
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CRITERIOS DE EVALUACION DEL MATERIAL PRODUCIDO

Evalue el curso de acuerdo con los criterios establecidos de 1 a 5 siendo 1 bajo y 5 alto. Marque con una X
Realice esta evaluacion cuando el autor haya realizado todos los ajustes solicitados en las diferentes etapas.

Criterios 1 2 3 4

Los contenidos son pertinentes y suficientes de acuerdo con la
modalidad y nivel de formacién.

La calidad de los contenidos es veraz, exacta, tiene un equilibrio de
ideas y tiene un nivel adecuado de detalle.

Los temas abordados como las actividades a desarrollar se
entienden facilmente.

Existe coherencia entre los objetivos de aprendizaje y las
actividades y evaluaciones propuestas.

Los contenidos como actividades estdn pensados para el X
aprendizaje, el desarrollo de competencias transversales y aportan
al desempefio profesional y laboral.

La calidad de la ortografia, gramatica y redaccién es apropiada.

La forma de presentar los contenidos (videos, infografias, guiones,
etc.) favorece el adecuado procesamiento de la informacién.

Total 35

Medio Alto
7 a 14 puntos 15 a 24 puntos 25 a 35 puntos

ASESOR PEDAGOGICO

Revision de las entregas

Nombre completo: Maria del Carmen Bonilla
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Fecha de revision de
la primera entrega

Fecha de revision de
segunda entrega

Fecha de revision de
tercera entrega

Fecha de revision de
ajustes de la primera
entrega

Fecha de revision de
ajustes de la segunda
entrega

Fecha de revision de
ajustes de la tercera
entrega
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VALIDACION EN PLATAFORMA POR EL SOLICITANTE

En este espacio, el Solicitante debera garantizar que el curso se encuentre completo de acuerdo
con la solicitud realizada. Validar que contenga los contenidos y recursos solicitados validando su
funcionabilidad en cada etapa en la Solucién E-Learning.

El aula virtual se encuentra estructurada en cinco secciones (Presentacion del curso, etapa 1l ala
4 y encuentros sincronicos, en estas se encuentran los siguientes recursos que debe validar.

PRESENTACION DEL CURSO

Aspectos Observaciones generales
Ortografia y gramatica en los
recursos educativos digitales.
Correspondencia entre el nombre
de las etapas con los recursos.
Textos instruccionales claros en las
actividades.
Funcionabilidad de enlaces vy
recursos.
Organizacion grafica de los recursos
educativos digitales

ETAPA DE RECONOCIMIENTO

Aspectos Observaciones generales
Ortografia y gramatica en los
recursos educativos digitales.
Correspondencia entre el nombre
de las etapas con los recursos.
Textos instruccionales claros en las
actividades.
Funcionabilidad de enlaces vy
recursos.
Organizacion grafica de los recursos
educativos digitales

ETAPA DE CONTEXTUALIZACION

Aspectos Observaciones generales
Ortografia y gramatica en los
recursos educativos digitales.
Correspondencia entre el nombre de
las etapas con los recursos.
Textos instruccionales claros en las
actividades.
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Funcionabilidad de enlaces y
recursos.

Organizacion grafica de los recursos
educativos digitales

ETAPA DE PROFUNDIZACION

Aspectos

Observaciones generales

Ortografia y gramatica en los
recursos educativos digitales.

Correspondencia entre el nombre de
las etapas con los recursos.

Textos instruccionales claros en las
actividades.

Funcionabilidad de enlaces vy
recursos.

Organizacion grafica de los recursos
educativos digitales

ETAPA DE TRANSFERENCIA

Aspectos

Observaciones generales

Ortografia y gramatica en los
recursos educativos digitales.

Correspondencia entre el nombre de
las etapas con los recursos.

Textos instruccionales claros en las
actividades.

Funcionabilidad de enlaces 'y
recursos.

Organizacion grafica de los recursos
educativos digitales

Firmas Verificacion Funcional

Fecha de primera
verificacion

Nombre Completo: Maria del Carmen

Fecha de segunda

Bonilla -
wverificacion (si aplica)

Firmas Va

lidacién y Aprobacion del curso

Fecha de primera
validacion

Nombre Completo: Maria del Carmen

Fecha de segunda

Bonill A
ontia validacion (si aplica)




